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| S VISMA

Url til palogging er alltid skole.visma.no/kommunenavn. Forutsetningen for at du kan logge pa er at
du er registrert med e-post og gitt en tilgang.

Etter innlogging
N VISMA

Elever | Grupper | Ansatte | SFO | HRM | Fakturering | Skoler | Rapporter | Grunndata | Innstillinger

Grunnskole Demoskole | 4

Demoskole

J Fravasr Anmerkninger Karalter 5 rdering Klasselister
) 2012/2013
Fest, Hammer @ Uk Fppsummer\ng @) Detaljer

Ramstad, Sofie Hagland 3

Roan, Karl ) A
K Uke 8 8 >
Reoszehaug, Simon Kallevik @ &z
Matematikk 103 Elev Mandag 07.01 Tirsdag 08.01 Onsdag 09.01 Torsdag 10.01 Fredag 11.01
MNaturfag 10a
Fest, Hammer v X & i ¥ X v X v, X
10a 4 ]
Sammanesatt - mixed Ramstad, Sofie Hagland v X v X v X v v X
SFO 7
Rogn, Kart v ® v ® v ® © ® v ®
Rpssehaug, Simon Kallevik &, i & i &, i v & iR

Det er samme funksjonalitet i denne visningen for kontaktlaerer og faglaerer.

Navigatgren. Viser hvilke skoler leerer er koblet mot. Her velges ogsa hvilket skolear man skal vise
Mine elever = elever som denne lzereren er kontaktlaerer for
3. Oversikt over hvilke elever lzereren er kontaktlaerer for. Klikk pa et navn for a se elevkortet til den
aktuelle elev
4. Faggrupper, skoleklassegrupper eller ssmmensatte grupper som laereren har tilgang til
5. Ulike fliker/menyer man kan navigere mellom
6. Ulike visninger for gruppen
a. Uke - viser en oversikt over fravaeret for aktuelle uke
b. Oppsummering - viser en opptelling av elevenes fravaer/anmerkning
c. Detaljer - viser en detaljert oversikt over den enkelte elevs fravaer/anmerkning
7. Viser en oversikt over elevenes fravaer den aktuelle uken. Ved fraveer vil det vaere ulike farger pa
ikonene — rgd farge betyr at det er et udokumentert fraveer, grgnn farge betyr at det er et
dokumentert fravaer, ingen farge betyr at det ikke er registrert fravaer pa elevene
8. Navigasjon mellom ulike uker
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S VIIM

Registrering av Fraveer

Mine elever Infe  Foresatte = Fravesr | Anmerkninger  Vurdering  Grupper  SFO/Fakturering  Dokumentsr  Meldinger

@) Dokumentert ) Ikke dokumentert
Fischer, Knut
Fleischer, Leila Dato Lengde  Type fraveer Merknad Sist endret av
Fredriksen, Tove 06.06.2013 Dag Dokumantart Skjul fra vitnemal-Tannlege 1. @strem 9
Fredslund, Jens 05.06.2013 Dag Dokumdntert 1. @strem
Heltne, Veronica 15.05.2013 Time Dokumentert Tannlege
(==, Joelit 06.05.2013 Dag Dokumentert Spknad om fri
Ola Preben, Nakkevik
. 03.05.2013 Dag Dokumentert Seknad om fri
Rasmussen, Leif Martin =
Rosell, Magnus Grip .
Musikk 1 10 dager, 1:00 timer - umentert 1 dag - Merket "Skjul fra vitnemal" 2 s
CLLL S 1 dag, 3:00 timer - ikkexdbkumentert Q
Morsk 10b
TR Mandag 3/6  Tirsdag 4/6  Onsdag 5/6 | Torsdag 6/6 | Fredag 7/6 velg dato [
4B © Timefraveer @ Dagsfraveer (O Permdeﬁ'a\ﬁr
= 5
10b Dokumentert Ikke dokumentert Merknad
14 & 6 x Tannlege
SFO
SFO 1-¢
Skijul fra vitnemsI |

X

Det er samme funksjonalitet i denne visningen for kontaktlaerer og faglaerer. Fravaer kan registreres

pa Mine elever, faggrupper og klassegrupper.

1. Detaljert oversikt over elevens fraveer

2. Sletteknapp — marker en fravaerslinje og klikk pa Slett

3. Opptelling av elevens fraveer

4. Registrering av periodefraveer pa inntil 10 dager. NB! Skjul fra vitnemal ma legges inn i
etterkant ved & markere hvert fravaer og velge Skjul fra vitnemal.

5. Velg aktuell uke/dato

6. Marker hvilken fravaerstype som skal registreres. Dagsfravaer, timefravaer, dokumente
udokumentert. Skriv en merknad til fraveeret.

7. Skjul fra vitnemal. Egne regler for hva som kan skjules fra vitnemal

8. Filter for a vise Dokumentert eller Ikke dokumentert fravaer

9. Viser hvem som sist endret fraveeret

Masseregistrere fravaer

Man kan masseregistrere fraveer fra Mine elever (overskriften), faggruppe eller klassegruppe,

Fraveer.

1. Velg dag for fravaeret og velg om det er dagsfraveer eller timefraveer. Dersom det er
timefraveer, velg hvilken gkt fraveer skal registreres pa

2. Huk av for om fravaeret er dokumentert eller udokumentert

3. Timefraveer: Velg hvor lenge fraveeret gjelder

4. Skriv eventuell merknad

rt eller

fanen
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Elever | Grupper | Ansattz | Meldinger | Mine dokumenter

Mine elever | Fraveer | Anmerkninger  Wurdering Karakterer Klasselister
Morsk 8A
- # Registering Uke Oppsummering Detaljer Etterregistrering
Kroppsoving 104
Sal og scene 10 (€)|30.06.2016 |E|(>® |Time ~| Bkt 3 w
24
D Elev Dok. Ikke dok. Min. Merknad
—
Dirnt, Mike Dirnt, Mike \ 60
Granli, Emma Eilertsen
Gustavsen, Marie Granli, Emma Eilertsen 0 60 Tannlege
Hagen, Samina
Kirkeby, Andre Gustavsen, Marie e 60
Kjostvedt, Anne Berit
Kristiansen, Vidar Hagen, Samina e 50
Lien, Jakob Gustavssonn
Melaas, William Kirkeby, Andre . 2
Olesen, Ole
Ravndal, Iver Gurvald Simon Kjostvedt, Anne Berit \ 60
Reitan, Levi Rehnlund
T aliza, i Kristiansen, Vidar \ 60
Lien, Jakob Gustavssonn 0 10 Kom for sent
Melaas, William A 60
Olesen, Ole 60

Dersom det er fgrt timefravaer pa en elev, vil det ikke lenger vaere mulig a legge til dagsfraveer
samme dag via masseregistrering.

Dersom man skal markere fraveer med Skjult fra vitnemadl, ma dette gjgres inne pa elevens
fravaersfane. Dette er per idag ikke mulig a gjgre fra masseregistrering.

Leereren kan fa oversikt over f@rt fraveer per elev eller per gruppe. Nar man star pa den enkelte elev
vil man kunne velge mellom dokumentert og udokumentert, og nar man star i toppen av en gruppe
vil man kunne velge oppsummering og detaljer per gruppe.

Man kan velge & sette opp at kontaktlaerer og/eller foresatt varsles nar nytt fravaer registreres. Dette
settes opp av skoleadmin under Grunndata — Varsler.
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N VISMA
Etterregistrering av fravaer

Det anbefales at den enkelte lzerer fgrer fravaeret forlgpende gjennom skolearet. | noen tilfeller er
det likevel nyttig a etterregistrere fravaer, for eksempel med tilflyttede elever.

Dette gjgres pa skoleniva, under Grupper, velg Klassegruppe, under fanen Fravaer og radioknappen
Etterregistrering. Her kan det summerte fraveeret legges inn i antall dager og hele timer. Det er ogsa
mulig & velge hvilken termin fraveer skal etterregistreres pa.

Systemet velger automatisk den terminen man star i. Timer registrert mot hgsttermin vil bli liggende
pa eleven knyttet mot 31.12 og timer registrert mot vartermin vil vaere knyttet mot 31.7.

D VIIMA Grunnskole Solheim skole (Support)  ®

Elever’) [Gruppar | Anuatte | Forssatte | S

Velg termin | vir 2015w

info. s
ke o Detaly
Etterregistrering Totalt fraveer vir 2015
Elev Dag dok Dag udok Time dok Time udok Dagdok |Dag udok Time dok Time udok
Rikke Kristne o [ 7 T

. . ) . Husk & velge riktig termin for
o 0 o 2 etterregistrering av fraveer.
Anne Celus ° ° 0 0 Fraveer registreres i dager og
timer. Det er mulig & redusere
summen ved & skrive inn antall med
"1 minus foran. For s§ korrekt fraver

Ungdomsskole foresatte

Antall 18

299 01 g Utvid histe >> | 7 [ tagre |

Dersom for mye fraveer er lagt inn, kan trekke fra pa samme mate ved a legge inn minus foran antall
dager/timer, for eksempel -2 inn i tabellen Etterregistrering.

Dette gjelder for eksempel hvis en elev sgker om fratrekk pa gammelt fravaer som er blitt
etterregistrert inn i VFS.
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D VISMA

Registrering av Anmerkninger

. I ————————

Mine elever Info  Foresatte Fravﬁrl Anmerkninger ‘ Vurdering  Grupper  SFO/Fakturering  Dokumenter  Meldinger

Fischer, Knut

Fion, Irene Dato Tid Type Anmerkning Sist endret av
Fredriksen, Tove 27.01.2014 :Frikvarter Oppforsel Sneballkasting L. @strem
Per, Person 27.01.2014 Klassetime Orden DETTE SKAL IKKE SYNES 2 L. @strem
Rosell, Magnus Grip
Ruus, Bjarne D Y
Test, Test
Musikk 2a anmerkning av type Orden
Engelsk 33 i anmartning av gﬁe gp‘i}furse\ 4 3 Slett
Kroppseving 3a J Mandag 27/1 | Tirsdag 28/1  Onsdag 25/1  Torsdag 30/1 Fredag 31/1 Velg dato 7
Matematikk 3a arden 6 Oppfarsel
Musikk 33
Naturfag 3a Tidspunkt okt *Anmerkning: | DETTE SKAL IKKE SYNES 7
Kroppseving 5B =zt C Merknad: Dette synes ikke
Samfunnsfag 5B Frilevarter 1
L-trinn For skoletid 2
s Etter skoletid 3
Elevrad
Annet 4
g P
6
7
8 9
Opprett ny Rediger 10 ¢ slkjul fra hjemmeweb Lagre
1. Filter for a vise enten Orden eller Oppfgrsel
2. Detaljert oversikt over elevens anmerkninger
3. Sletteknapp — marker et fravaer og klikk pa Slett
4. Opptelling av elevens anmerkninger
5. Velg aktuell uke/dato
6. Registrering avanmerking, Orden eller Oppfgrsel og tid pa dagen
7. *Anmerkning: Skriv inn tittel for anmerkning og vaer gjerne konsekvent f.eks. Glemt

skolesaker, Uro i timen, For sent kommet til time, Skulk.
Merknad: Skriv inn detaljene for anmerkningen f.eks Nor: Mgtte ikke opp til time

8. Opprett ny hvis det er flere anmerkninger i Ippet av en dag

9. Klikk pa en anmerkning i lista (punkt 2), klikk deretter rediger for a endre innholdet i den
aktuelle anmerkningen

10. Meldinger som ikke skal vaere synlige for foresatte pa hjemmeweb skal veere avhuket ved
Skjul fra hjemmeweb.

Leereren kan fa oversikt over fgrte anmerkninger per elev eller per gruppe. Nar man star pa den
enkelte elev ser man detaljer for den enkelte elev, men nar man star i toppen av en gruppe vil man
kunne velge oppsummering og detaljer per gruppe.

Mine elever Info Forezatte Fraveer ‘ | “urdering Grupper SFO/Fakturering Meldinger

(Alle] ©Orden  Oppfersel

Fizcher, Knut

Fion, Irene Dato Tid Type Anmerkning Sict endret av
Fleizcher, Ida 27.01.2014 Frikvarter Oppforsel Sneballkasting I. Ostrem
Fleischer, Leila 27.01.2014 Klassetime Orden DETTE SKAL IKKE SYNES I. @strem
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D VISMA

Mine clever Fraveer | Anmerkninger | Vurdering  Klasselister

Enhorn, L
i (= 1@ Dpp;ummermg2 Detaljer

Fischer, Knut
Fjon, I

jon, Irene Fra 01.08.2013 |[E| Til[31.07.2014
Fleischer, Ida

Fleischer, Leila Elev Orden oppfarsel
Engelsk ¢a Enhomn, Lene 1 1
sa
Fischer, Knut 2
10b
pEr—— Fjon, Irene 2
SFO mandag Fleischer, Leils

Fleischer, 1da 1

Registrering av Karakterer

O VITMA Grunnskole Demoskole @
Elever | Grupper | Ansatte | SFO | Skoler | Meldingsr | Grunndasta 7]
Mine elever Fravaer  Anmerkninger | karakterer | wurdering  Klasselister

Hendriksen, Dean-Gribbin @ Karakterer 1 ) Oversikt

Jordan, Adam

Ola Preben, Nakkevik Eley Gz var Fag:
Storesund, Benedikte Rasmus.

Engelsk 6a Hendriksen, Dean-Gri.. G Kommentar til Hendriksen, Dean-Gribbin

Matematikk 62 T G | | Hest | Standpunkt

Norsk 6a

ool 10m o Preben, Nekdevik 4

Gym 10a Storesund, Benedikte . Ikke karakterer pd dette nivaet

Norsk 10a

Samfunnsfag 10a

63

10a

Skriv ut Lagre

Kontaktleerer kan:

- Registrere Orden og Oppf@rselskarakterer

- Fa oversikt over alle karakterene for sine elever
- Kan skrive ut terminkarakterkort for hver elev

- Kan skrive ut karakteroversikt over hvert fag

Fagleerer kan:
- Registrere fagkarakterer

- Skrive ut karakteroversikt over sine fag

1. Karakterer gir en visning for registrering av Orden og Oppfgrsel. Oversikt gir kontaktlaerer
mulighet for (se bilde pa neste side):
A. Detaljert oversikt over karakterene for sine elever — Karakterene i et rutenett
B. Utskrift av karakterkort til hver elev
C. Detaljert utskrift av karakterer for hvert fag — et fag per side
D. Overfgring av oversikt til Excel

o]
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D VISMA

Velg mellom orden eller oppfarsel

Legg inn karakterene — velg karakter fra nedtrekks-meny.

Mulighet for a skrive inn en kommentar til karakteren

Skriv ut aktuelle visning, i dette tilfelle ordenskarakterer med kommentarer

oV ke wNnN

Legg inn karakterene pa elevene og husk pa a lagre til slutt

O VIIMA Grunnskole Demoskole ®
Elever | Grupper | Ansatte | SFO | Skoler | Meldinger | Grunndata (7}

Mine elever Fravaer ~ Anmerkninger | Karakterer ‘ Vurdering K

Hendriksen, Dean-Gribbin ) Karakterer @ Oversikt
Tordan, Adam
Ola Preben, Nakkevik
Storesund, Benedikte Rasmus. Navn Orden Oppfarsel | EngM Engs Kro Mat Nat NorHS Hor3s Norl PAVT RLE Samf
Engelsk 5a Hendriksen, Dean-Grib. G G 4 4 s 2 2 3 2 3 D 4 2
Matematikk 62 Jordan, Adsm c s A
Norsk &2 Ola Preben, Nakksvik G G
Engelsk 10a
Gym 10a
Norsk 10a

Samfunnsfag 10a

6a

10a

[x: Apne i regneark [] En side per fag med kommentarer Skriv ut
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D VISMA
Vurdering - uten karakter

Ved 3 klikke pa overskriften Mine elever eller navnet til en gruppe, far man oversikt over statusen til
alle elevene knyttet til Mine elever eller gruppe.

- Ingen halvarsvurdering satt: ingen vurderinger er pabegynt for eleven (ingen | arbeid)
- larbeid: en eller flere vurderinger pabegynt for eleven
- Avsluttet: alle vurderinger for eleven er avsluttet

O VIIMA Grunnskole Demoskole ®

Elever | Grupper | Ansatte | SFO | Skoler | Meldinger | Grunndata

Fravesr Anmerkninger Kerakterer | Vurdering | K

Hendriksen, Dean-Gribbin Fag:

Jordan, Adam
Ola Preben, Nakkevik | Hest 3 v

Storesund, Benedikte Rasmus. N
Navn

Type Status

Engelslc 52
Matematikk 63

Hendriksen, Dean-Gribbin Halv&rsvurdering hest 2012 1 arbeid

Jordan, Adam Halv&rsvurdering hest 2012 1 arbeid

Norsk 5a B . )
Ola Preben, Nakkevik 4 Halvrsvurdering hest 2012 1 arbeid
Engelsk 10a

Gym 10a
Norsk 10a

Storesund, Benedikte Rasmussen Halv&rsvurdering hest 2012 Ingen halvarsvurdering satt

Samfunnsfag 10a

6a

10a

Skriv ut

Kontaktlaerer kan:
- Registrerer vurdering i Orden og Oppfarsel
- Registrere vurdering eller gjgre endring i vurderingene som faglaerer har gitt

- Skrive ut rapport for hver elev

Fagleerer kan:
- Registrere vurderinger i sine fag

- Skrive ut rapport for hver elev i sine fag

Elevliste. Velg en elev for a skrive vurdering.

Kontaktlaerer kan velge Alle fag, Orden eller Oppfgrsel for a se pa status
Velg termin

Statusvindu

Skriv ut vurdering i alle fag for hver elev

vk wN e

Det er mulig a avslutte alle vurderinger pa en elev eller i en gruppe (gruppe under Mine elever) med
status ‘I arbeid’ ved a klikke pa ‘Avslutt alle i arbeid’.

Registrere vurdering:

Klikk pa navnet til en elev under Mine elever eller under en gruppe

Til hgyre for vurderingen du vil redigere, klikk pa Rediger

Statusen til vurderingen settes til | arbeid

Fyll ut vurderingen. Du far flere valg til formatering, blant annet sterk skrift, punktliste, tabell

P wnN e

osv.
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D VISMA

5. Hvis vurderingen er ferdig, velg radioknappen Avsluttet
6. Klikk pa Lagre

NB: hvis man skal kopiere fra Word eller annet dokumentprogram, bruk lim inn-knappene som
vises inne under vurderingsomradet. Det er en egen knapp for innliming fra Word. Se markerte
knapper i skjermbildet under.

Info  Foresatte Fraver Anmerkninger | Vurdering | Grupper  SFOjFakturering  Meldinger  Samtykke
Host @ Vi 015/20
Fi orden
Forland, Harald
Wik, Lila Q= m=e 0@ ¥
Engeisk 14
Watematikk 24 BIUSSX X L &2+ % E& &5 Foml - || s - || stonelse A B
Musik 24 4
Engelsk 34 Dette er en yurdering:
Kroppsaving 34 A
* Punkt 2
Dette md utheves
[raben [roben [robel |
[Tabell [Tabell [bell |
body 6 4
Musikk 10A P e 3
Naturfag 104 § 1 arha fuesluttet t Lagrs |
RLE 104
Oppfarsel 2 Rediger
Sal og scena 10 et
Spansk 10
Tiafkk10 tngen halvrsvurdering satt
0. trinn
an
a8, Elevsamtale
Foresatte 20
O VIIMA Grunnskole Demoskole ®
Elever | Grupper | Ansstte | SFO | Skeler | Maldingsr | Grumndats 7
Fravar  Anmerkninger  Karakterer  Vurdering | KI |
Hendriksen, Dean-Gribbin Mine elever
Jordan, Adam Kontaktlzerer Demolarer, Demolarer
Ola Preben, Nakkevik
Elev Fodsels... Foresatte E-post Telefon mobil Telefon Telefon arbeid Kontaktlzrer
Staresund, Benedikte Rasmus.
Engelsk 6a Hendriksen, Dean-Gribbin 29.09.1957 dean@henriksen.no 981 12 233 Demolzerer, Demol.
Hendriksen, Tor Inge testing@testing.no 487 72 233 22 33 88 44 22773344
Matematikic 63 Hendriksen, Ellen ellen@uvcoaching.no 962 23 344 475 59 922 22434455
Norsk 6a Jordan, Adam 2 21.10.1997 adam@jordan.ne 982 25 533 Demolzerer, Demol
e Jordan, Helén helen®jordan.ne 998 22 669 223344 88 982 23 344
9 Jordan, Ken ken@jordan.no 45337 722 22113344 981 12 233
Sinlos Ola Preben, Nakkevik 06.10.1997 ola.preben@kombiskolen.no 412 23 344 Demolzerer, Demol...
Norsk 10a Demoforesatt, Demofor... demoforesatt@online.ne 982 27 722 432 26 699 33377223
Samfunnsfag 10a Storesund, Benedikte Rasmus... 08.09.2001 Demolzerer, Demal...
" Storesund, Lise
2 Steresund, Fredrik Aarvik
10a
£
3 Gruppeoversikt El
CEnkel cleviiste |
[C] Liggende | Gruppeoversikt | | | Skriv ut

Det er samme funksjonalitet for kontaktleerer og faglaerer

1. Klikk pa navn i elevliste for a se pa elevkortet
2. Oversikt over elev med et utvalg av informasjon. Marker hvilke elever som skal vaere med pa
utskrift ved a holde Ctrl-tasten inne og velge elev.
3. Ulike utskriftsvarianter av elevlista
a. Gruppeoversikt/klasseliste — stadende eller liggende (liggende har med foresattes
epostadresser)
b. Enkel elevliste, linjert
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c. Gruppeliste med kolonner

d. Fgdselsdagsliste

e.

f. Elever med bilde
Eksamensgrupper

D VISMA

Etiketter med valg Elevens navn eller Foresattes navn og adresse

Eksamensgrupper vil fgrst bli synlig i Visma FLYT Skole for innlogget leerer pa publiseringsdato. Denne
datoen blir bestemt av eksamensansvarlig i kommunen/skolen. Leaerer vil fgrst da se hvilke elever

han far opp til eksamen og han kan ogsa registrere eksamenskarakterer.

N VISMA °

Elever | Grupper | Ansatte |

Mine elever

Grunnskole

Meldinger | Mine dokumenter

Karakterer

Kunst og hdndverk 9A
Engelsk 10A

Matte 10A

Musikk 10K

2A Ormstung, Gunlaug Ikke satt |Ikkesatt |

10K

Engelsk
Harfagre, Harald |
Ormstung, Gunlaug

Eksamensgruppe er synlig for
ansvarlig leerer fra publiseringsdato

Elev. Standpunkt  Eksamen

Harfagre, Harald BUCCES LSl Tkke satt v

Kommentar til
Standpunkt | Eksamen

Tkke satt
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D VISMA

Hjem-fliken

S v |

Velkommen til Demoskole Visma Info

Forbedringer i Visma FLYT Skole

 VISMA

Adresse: Demoskoleveien 1

2601 LILLEHAMMER
E-post: demoskole@demoskole.no
Hjemside: http://www.demoskole.no
Fax: 61 2999 91
Telefon: 61 29 99 99

Hjemfliken (1) gir tilgang til:

(2) Forbedringer i Visma FLYT Skole gir oversikt over endringer i nye (og gamle) versjoner
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